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授 课 计 划

 2016 — 2017学年第一学期

学    院：政法学院  

课程名称：社会调查与统计

课程编码：23A0306S

课程类别：专业基础课                

计划学时：72 （理论：72  实验： 0   ）

学    分：4.0

授课时间：1-4节/周六
授课地点：1J2108

教 学 班：双政2013；2014；2015行政管理
授课教师：      高海虹  许淑华                    
填报日期：二○一六年八月二十八日
社会调查与统计课程授课计划
一、课程内容简介与教学目的

（一）课程内容简介。本课程是政治与公共管理学院为行政管理专业所开设的一门专业基础课，一般在第3学期开课，共72学时，4学分。本课程依据专业教学计划对该课程教学的基本要求，通过理论教学、课堂讨论、实践教学、书面作业、考试等教学环节，使学生了解社会调查的概念、特点、功能、由来与历史发展；掌握社会调查的基本理论，范畴与方法，包括了解社会调查的方法体系，特别是方法论问题，掌握社会调查的操作的一般程序，以及各步骤各环节的技术问题，了解社会调查不同类型的适用条件，掌握社会调查方法运用的技巧；能够运用社会调查的有关知识和理论、方法、技能指导现实工作，分析社会现象，解决实际问题；并熟练掌握调查报告的撰写方法，灵活运用。
（二）课程目标和教学目的说明。通过社会调查与统计方法的学习和训练，提高学生的综合素质，增强学生实际操作能力，使学生能够熟练地独立地运用各种方法进行社会调查，发现社会问题、认识社会问题、分析社会问题、解决社会问题，为学生学习专业课程打下基础，为增强学生专业岗位适应能力奠定基础。
二、课程要求及教学活动项目

（一）课程要求：

本课程具体教学任务是：依据专业教学计划对该课程教学的基本要求，通过理论教学、课堂讨论、实践教学、书面作业、考试等教学环节，使学生了解社会调查的概念、特点、功能、由来与历史发展；掌握社会调查的基本理论，范畴与方法，包括了解社会调查的方法体系，特别是方法论问题，掌握社会调查的操作的一般程序，以及各步骤各环节的技术问题，了解社会调查不同类型的适用条件，掌握社会调查方法运用的技巧；能够运用社会调查的有关知识和理论、方法、技能指导现实工作，分析社会现象，解决实际问题；并熟练掌握调查报告的撰写方法，灵活运用。      

本课程的主要任务：（1）包括期中考试和期末考试两次考试；（2）组织学生成立调查小组，利用课余时间进行社会调查一次；（3）布置课程作业三次，要求学生按照要求提交社会调查方案、社会调查问卷、社会调查报告；（4）组织调查方案课堂展示一次，即各调查小组展示自己的调查方案；（5）课程组教师每年发表课程相关教研论文一篇；（6）课程组教师每学期组织学习探讨三次；（7）每节课对于上节课讲过的内容由教师做出概要指导后提问，提问的成绩计入平时成绩。

本课程改革：本课程结合课程实践性强的特点，加大课程改革力度，组织学生选择不同的社会热点问题成立社会调查小组，依据课程讲述进程进行调查选题、方案设计、问卷及访谈设计、展开实地调查、调查资料汇总与统计、调查报告及调查总结撰写。使每位同学真正通过实践掌握社会调查方法与技巧。

（二）教学活动项目及学时分配：

根据本课程特点，课程教学过程中相关章节理论教学后，教师将组织学生进行视频展示、课堂讨论等；组织学生成立调查小组（每5-7人一组），老师指导下选择调查课题，并利用课余时间进行调查；学生作业主要包括社会调查方案、社会调查问卷、社会调查报告等；本课程辅导答疑定于每周四下午5、6节课。 

三、成绩考核

介绍成绩考核的方式和组成。包括考试还是考查、百分制还是分级制，以及成绩的构成。

（一）平时成绩：课程平时成绩包括三次考勤成绩、一次作业成绩、一次期中考试检查成绩合计100分。

（1）三次考勤成绩为每次10分。成绩分配方法是：优秀（10分）：全勤； 良好（ 8分）：缺勤≤课程总学时1/10；及格：缺勤（5—7分）<课程总1/5学时；不及格（0—5分）：缺勤＞课程总1/5学时。
（2）作业成绩为40分。成绩分配方法是：优秀（35—40分）：完成且准确；良好（28-35分）：完成但有错误；及格（20—28分）：大部分完成；不及格（0—20分）：大部分未完成。作业内容：提交社会调查报告一份。作业要求：能够根据调查要求，选择调查题目，通过实地调查，搜集完整的资料，观点明确，能够提出一定的自己的见解；论述逻辑条理，语言流畅，态度认真，写作格式规范，符合字数要求

（3）期中考试成绩为30分。成绩分配方法是：优秀（25—30分）：完成且准确；良好（20—25分）：完成但有错误；及格（15—20分）：大部分完成；不及格（0—15分）：大部分未完成。检查内容：随堂测试。

（二）期末考试成绩: 期末考试为开卷考试。

（三）最终成绩组成说明：平时成绩分值为30分，期末考试成绩分值为70分。

四、教材及参考资料
（一）推荐教材：水延凯著，《社会调查教程》，北京: 中国人民大学出版社，2007。

（二）参考书目：

1、董海军 .《社会调查与统计》(普通高等学校社会学创新规划教材).武汉大学出版社 .2009

2、水延凯.《专题调查与实例评析》.中国人民大学出版社.2003

3、郝大海 .《社会调查研究方法 》.中国人民大学出版社.2005

（三）可利用的课程网站：

1、中国社会学网：http://www.sociology2010.cass.cn/
2、社会调查网：http://www.shdcw.com/
五、教师联系方式及答疑要求

包括教师联系电话、邮箱、课程网址、答疑时间、答疑地点、网上答疑时间等。

高海虹 邮箱：sss_gaohh@ujn.edu.cn,答疑时间：每周四下午5、6节课，答疑地点：3J115，网上答疑时间：每晚9点

六、课程教学计划安排及策略 
第1周

学时：4

授课内容：

第一章 绪论

1、什么是社会调查

2、社会调查的方法论

3、社会调查的发展

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生理解并掌握社会调查的概念、特点；了解社会调查的方法论；了解社会调查的发展状况。从而为学生进入本课程接下来的深入学习打下一个良好的基础，并努力培养学生对本课程的学习兴趣。
课程作业：


1、怎样理解社会调查的涵义？

2、社会调查的基本特点如何？

3、社会调查方法论包括哪些内容？

4、社会调查主要包括哪几个发展阶段？

第2、3周

学时：8

授课内容：

第二章  社会调查过程及主要环节

1、社会调查的一般程序

2、选定调查课题

3、提出研究假设

4、设计调查方案

5、组织调查队伍

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生掌握社会调查的一般程序；了解并掌握如何选定调查课题；学会如何设计调查方案；了解如何组织调查队伍；并自己动手拟定一份调查方案。

课程作业：


1、社会调查的一般程序包括哪几个阶段？主要内容是什么？

2、社会调查课题包括哪些种类？社会调查选题的基本原则是什么？

3、如何设计调查方案？包括哪些内容？

4、选择调查人员的标准有哪些？

第4、5周

学时：6

授课内容：

第三章 调查研究的基本类型

1、普遍调查

2、典型调查

3、个案调查

4、抽样调查

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章学习使学生掌握社会调查的基本类型；了解并掌握普查特点、以及普查的步骤和原则；了解并掌握抽查特点、应用以及抽查的步骤；了解并掌握典型调查的特点、步骤以及选择的方法；了解并掌握典型调查的特点、分类以及一般步骤。

课程作业：

1、什么是普查？普查的应用范围和原则如何？

2、什么是抽样调查？抽样调查的特点和应用范围如何？

3、什么是典型调查？具体步骤有哪些？

4、个案调查的分类和适用范围如何？

第5、6周

学时：4

授课内容：

第四章  社会现象的测量                       

1、测量的概念与特征

2、社会测量的尺度

3、社会测量的指标

4、社会测量的信度与效度

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章学习使学生掌握测量的概念与特征；了解并掌握社会测量的尺度；了解并掌握社会测量的指标；了解并掌握社会测量的信度与效度。

课程作业：

1、什么是社会现象测量？

2、社会测量有哪几种尺度？

3、综合社会指标的设计原则和方法？

4、什么是社会指标体系？建立步骤如何？

5、什么是社会测量的效度与信度？两者的关系如何？

第6 周

学时：2

授课内容：

第五章  文献调查法           

1、文献调查法的概念

2、文献的搜集

3、信息的摘取

4、网络信息的调查

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生了解文献法的定义与类别；了解并掌握搜集文献的要求与步骤；掌握信息摘取的程序与方法；了解并掌握网络信息的搜集和摘取；明确文献法的优缺点。

课程作业：

1、什么是文献调查法？有何作用？

2、列举搜集文献的方法？

3、简述摘取信息的一般程序？

4、如何搜集和摘取网络信息？

5、简述文献法的优缺点。

第7周

学时：4

授课内容：

第六章   实地观察法                  

1、实地观察法的概念和种类

2、实地观察法的实施

3、努力减少观察误差

4、对实地观察法的评价

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生了解实地观察法的定义与类别；了解并掌握实地观察法的实施原则以及应注意的问题；了解并掌握如何减少观察误差；了解实地观察法的优缺点。

课程作业：

1、什么是实地观察法？有何特点？有哪些种类？

2、实地观察法的实施原则如何？

3、实施实地观察法时应注意哪些问题？

4、简述实地观察法的优缺点。

第8周

学时：4

授课内容：

第七章   访问调查法               

1、访问调查法概念和种类；

2、访谈过程及其技；

3、访问调查的实施；

4、电话访问和计算机辅助电话访问；

5、对访问调查法的评价。

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生掌握理解并掌握访问调查法的概念和种类；理解并掌握访谈过程及其技巧；掌握访问调查的实施中应注意的问题；了解电话访问和计算机辅助电话访问；了解并掌握访问调查法的优缺点。

课程作业：

1、什么是访问调查法？如何分类？

2、简述访谈的过程及其技巧。

3、访问调查的实施中应注意的问题有哪些？

4、简述访问调查法的优缺点？

第9周

学时：4

授课内容：

第八章  问卷调查法 

1、问卷调查法的概念和种类；

2、问卷的设计；

3、问卷调查的实施；

4、问卷调查法的评价；

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生理解并掌握问卷调查法的概念和种类；理解并掌握问卷的结构和设计原则；掌握问卷调查的实施特点；了解并掌握问卷调查法的优缺点；并学会自己制作问卷。

课程作业：

1、什么是问卷调查法？如何分类？

2、简述问卷的一般结构。

3、问题设计和问题表述原则有哪些？

4、答案设计的原则如何？

5、实施问卷调查有哪些程序？

6、简述访问调查法的优缺点？

第10周

学时：4

授课内容：

第九章 试验调查法和蹲点调查法           

1、实验调查法概念和种类；

2、实验调查方案的设计；

3、实验调查的实施；

4、对实验调查法的评价；

5、蹲点调查法

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生理解并掌握实验调查法的概念和种类；理解并掌握试验调查方案的设计；掌握试验调查实施中应注意的问题；了解并掌握实验调查法的优缺点；并了解蹲点调查法。

课程作业：

1、什么是实验调查法？如何分类？

2、试验调查方案的设计可分为几种？

3、试验调查实施中应当注意什么？

4、简述实验调查法的优缺点。

5、什么是蹲点调查法？有何类型？

第11周

学时：4

授课内容：

第十章  资料的整理         

1、资料整理的意义和原则；

2、文字资料的整理；

3、数字资料的整理；

4、统计表和统计图的制作

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生理解并掌握资料整理的意义和原则；理解并掌握文字资料的整理；理解并掌握数字资料的整理；学习制作统计表和统计图。

课程作业：

1、资料整理有何重要意义？应遵循哪些原则？

2、整理文字资料的一般程序如何？

3、数字资料的正确检验有哪些方法？

4、数字资料如何分组？

第12、13、14周

学时：12

授课内容：

第十一章  统计分析               

1、统计分析概述

2、单变量统计分析

3、双变量统计分析

4、统计软件简介

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章学习，使学生了解并掌握统计分析的含义、作用、原则；了解并掌握集中量数分析的方法；了解并掌握单变量分析中的统计推断；了解并掌握双变量分析的方法；了解SPSS和SAS等常用统计软件。

课程作业：

1、什么是统计分析？在社会研究中的作用如何？

2、统计分析的原则有哪些？

3、简述描述统计和推断统计的关系。

4、解析相关习题。

第15周

学时：4

授课内容：

第十二章  思维加工              

1、比较法和分类法

2、分析法和综合法；

3、矛盾分析法；

4、 因果分析法

5、系统分析法；

6、结构－功能分析法

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章学习，使学生掌握什么是思维加工及其意义；了解并掌握几种思维加工的方法；学会在不同的情况下运用这几种思维加工的方法。

课程作业：

1、思维加工的主要任务是什么？

2、什么是比较法和分类法？应用时应当注意哪些问题？

3、怎样认识分析法和综合法的关系？它们的客观基础是什么？

4、什么是因果分析法？形式逻辑探求因果关系有哪些方法？

5、什么是黑箱法？灰箱法？白箱法？

第16周

学时：4

授课内容：

第十三章  调查报告的撰写             

1、调查报告的特点和类型抽样调查

2、调查报告的构成要素和撰写程序

3、调查报告的结构和写作方法

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生掌握调查报告的特点和类型；了解并掌握调查报告的构成要素和撰写程序；了解并掌握调查报告的结构和写作方法；并学会撰写调查报告。

课程作业：

1、调查报告有哪些特点？

2、调查报告有哪些类型？各有何特点？

3、撰写调查报告的基本程序如何？

4、调查报告的标题有哪几种？

5、调查报告的主体有哪几种结构？各有何特点？

第17周

学时：4

授课内容：

第十四章  调查工作的评估和总结             

1、调查报告的评估

2、调查成果的应用

3、调查工作的总结

4、调查工作总结示例

授课方式：多媒体教学

目的要求：通过本章的学习使学生了解调查报告评估的意义和内容；了解调查评估的分析框架；了解并掌握调查成果应用的意义及其应用中应当注意的问题；学习如何撰写调查工作的总结。

课程作业：

1、什么是评估调查报告？有何意义？

2、什么是调查报告的理论模型？什么是评估的分析框架？

3、调查成果的应用中可能存在何种问题？

4、什么是调查工作总结？包括哪些内容？

第18周

学时：4

授课内容：串讲本课程的基本内容。

    目的要求：对全书的基本内容有一个整体的、宏观的了解和把握，为期末考试做准备。

    授课方式：课堂讲授，自学复习。

说明：1、周次：应与校历上的周数相对应，为实际上课的周次；

2、学时：表内学时之和应与封面的计划学时相符；

3、授课方式：可以根据教学活动项目撰写，并阐述教学设计、组织、方法、手段等；

4、其它说明：可以撰写学生作业、学生学习的要求、学生应准备的工作等。

