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授 课 计 划

 2016 — 2017学年第 二 学期

学    院：  政法学院
课程名称：  专业外语（行管）

课程编码：  23A00002
课程类别：  专业必修课                 

计划学时：  54 （理论：54  实验：0   ）

学    分：  3.0

授课时间： 周二3-4节/单周（1-17周）；周四3-4节/周(1-18周）
授课地点： 11J6402；11J5301

教 学 班： 行管1401--03
授课教师：         黄 春 莹          
填报日期：   2016 年 2月27日

专业外语课程授课计划
一、课程内容简介与教学目的

（一）课程内容
《专业外语》（行管）是一门应用性课程。本课程着重培养学生熟练运用英语进行专业方面的讨论与交流能力，并在拓展专业词汇与语汇的基础上从根本提高学生阅读、翻译行政管理文献和资料的基本方法与能力。与此同时，本课程也涉及一些实务写作的基本格式与技巧，以便帮助学生克服在求职及进一步深造过程中有可能面临的一些具体问题。本课程与公共外语相衔接，循序渐进地提高学生专业英语交流、写作与翻译能力等综合应用能力。
（二）教学目的
本课程的教学任务包括：（1）从根本上提高学生的口语能力，使其能够应用外语进行最基本的专业交流与研讨。（2）培养学生的阅读能力，阅读部分的教学首先帮助学生了解东西思维模式、表达方式、篇章结构的差异及不同特点，在此基础上向学生传授具体的阅读方法与技巧。（3）培养学生的翻译能力。鉴于学生英语基础相对较弱的现实，翻译部分主要讲授英译汉方面的有关问题。通过具体的翻译训练，使学生了解最基本的翻译知识与技巧，培养学生一定的翻译能力。（4）培养学生专业英语写作能力。写作部分的教学首先培养学生的英语思维能力与习惯，在此基础上帮助学生了解并掌握实务写作的基本技能与技巧。
二、课程要求及教学活动项目

（一）课程要求

通过教学以实现下述三个目标：其一，让学生认识到行政管理专业外语对于行政管理专业的重要性；其二，使学生掌握行政管理专业英语词汇术语及国外经典理论观点；其三，使学生能够运用所学专业英语知识，独立阅读、翻译国外专业文献，并能撰写简单的英文摘要。此外，要求学生在学习中，要善于运用理论联系实际的方法，提高独立分析问题的能力。通过对行政管理专业外语基本知识的掌握，不断提高英语水平，为深入广泛了解国外行政管理专业领域的现状与发展趋势奠定良好的基础。
（二）教学活动项目及学时分配

理论教学50学时；讨论课(包括学生课程陈述)2课时；作业(包括课程设计、研究报告、论文等)1课时；辅导答疑、课外自学1课时。

三、成绩考核

成绩考核主要采取期末考试和平时考查的方式，采取百分制，成绩由平时成绩与期末考试成绩构成。

（一）平时成绩

平时成绩占50%，其中课堂出勤、课堂讨论、课堂演讲等占总成绩的20%，随堂测验、课后作业等占15%，期中考试占15%。

（二）期末考试成绩

期末考试采取闭卷考试的方式，其成绩占总成绩的50%。

（三）最终成绩组成说明

最终成绩评定由平时成绩50%+期末考试成绩50%组成。

四、教材及参考资料
包括推荐的教材、参考书、可利用的课程网站、课程相关杂志等。

推荐教材：竺乾威，《公共行政经典文选（英文版）》，复旦大学出版社，2010。
参考书目：Herbert A. Simon, The Proverbs of Administration, Public Administration Review, 1946.

Owen E. Hughes, Public Management and Administration: An Introduction, 中国人民大学出版社, 2004年。

五、教师联系方式及答疑要求

联系电话：18663776912
邮箱：sss_huangcy@ujn.edu.cn
答疑时间：课下

六、课程教学计划安排及策略
第一周

学时：2

授课内容：Lesson1 Introduction

一、课程内容简介
二、教学目的
三、课程目标
四、教学安排
五、成绩考核
授课计划
Content (each class)

八、Homework

九、Enlarge your vocabulary by some rules

十、Basic knowledge of translation between English and Chinese
目的要求：通过本单元的学习，使了解本门课程的教学目标、教学要求、课程定位以及教学进程安排，并补充一定量关于基础英文知识、汉英互译等基础知识。 

授课方式：以课堂讲授为主，课堂讨论和课下自学为辅。
第一周至第五周

学时：14

授课内容： Lesson 2 Notes on the Theory of Organization 
Part 1  Enlarge vocabulary or class report

Part2   Paper reading and translation

Part3   English listening 

Part4   Paper reading and translation
目的要求：通过本单元的学习，使学生掌握一定的专业词汇，能够理解该篇文章内涵，并能够独立撰写英文摘要。

授课方式：以课堂讲授为主，课堂讨论和课下自学为辅。
其它说明：学生上课讨论进行翻译
第六周至第九周

学时：14
授课内容： Lesson 3 Towards a New Public Administration
Part 1  Enlarge vocabulary or class report

Part2   Paper reading and translation

Part3   English listening 

Part4   Paper reading and translation
目的要求：通过本单元的学习，使学生掌握一定的专业词汇，能够理解该篇文章内涵，并能够独立撰写英文摘要。

授课方式：以课堂讲授为主，课堂讨论和课下自学为辅。
其它说明：学生上课讨论进行翻译

第十周至第十一周

学时：6

授课内容： How to write an English abstract?
Part 1  Class report

Part2   Explain the structure and contents of a research paper
Part3   Illustration and practice
Part4   English listening
目的要求：通过本单元的学习，使学生掌握英语学术文章的结构，能够理解英文写作基本框架，并能够独立撰写英文摘要。

授课方式：以课堂讲授为主，课堂讨论和课下自学为辅。
其它说明：学生上课讨论进行翻译和练习
第十二周至十七周

学时：16

授课内容：Lesson 4 Reinventing government
Part 1  Enlarge vocabulary or class report

Part2   Paper reading and translation

Part3   English listening 

Part4   Paper reading and translation
目的要求：通过本单元的学习，使学生掌握一定的专业词汇，能够理解该篇文章内涵，并能够独立撰写英文摘要。 

授课方式：以课堂讲授为主，课堂讨论和课下自学为辅。
其它说明：学生提前预习，学习本课的单词

第十八周

学时：2

授课内容：总结复习

目的要求：通过复习时学生进一步巩固所学知识。

授课方式：以课堂讲授为主，课堂讨论和课下自学为辅。

七、我的教育哲学和学习成功的技巧介绍

（一）我对本课程的认识和理解
专业英语是行政管理专业的专业必修课，是对学生大学英语学习成果成效的检验和推进。专业英语，顾名思义，与专业有很强的关联，专业英语对学生听说读写具有更高的要求，其最集中的表现就是，词汇具有很强的专业性（即该领域常使用的词，或多含义的单词主要使用其与该专业相关的意思），表达方式具有这一职业的特色。专业英语比日常英语要求更高，它将包括行政管理专业词汇的学习、对行政管理经典理论的精读、了解和掌握一些中英文差异和翻译规则，同时兼顾一些学生speaking和writing的训练。

行政管理专业外语，其主导思想是以培养理论基础厚重、高水平英语表达和交流能力的行政管理人才为目标，以先进的教育思想和教学理念为先导，在教学内容、教学体系、教学手段等方面进行不断改革，在实践教学各个环节上增强灵活性、多样化和丰富性，加深学生对公共管理经典理论的深入理解与掌握，为培养学生专业英语表达、写作、交流能力等奠定知识基础和提供训练场景。

（二）学习成功的技巧

1、了解专业英语的应用性、重要性和实践性等课程特点，能够激发学生学习的兴趣和热情，进而转化为学习的动力，使学生初步具备一读、二听、三写、四口语交流的能力。

2、理论与实践训练相结合，能够加深对专业英语学习英语词汇累积和使用、英语口语表达和交流、行政管理经典理论的深入理解。

3、增加课堂师生和学生间互动与讨论，为同学们训练口语表达提供一定场景；强化学生专业词汇的记忆、翻译规则的使用和训练等，通过反复练习，增加学生专业英语知识累积。

4、经典公共管理理论原著的学习和理解，辅之以经典案例讨论，使学生能够深入理解和运用，加深经典理论所涉及的相关知识掌握和应用，对于解决学生不会应用所学知识解决实际问题的现状是行之有效的。

5、基本词汇及其使用，翻译基本原理和技巧的理解、掌握和应用，专业英语交流和阅读训练是本课程学习的重中之重。
